· PETUNJUK SUBMIT (UPLOAD) di iris1103.uns.ac.id 

· Catatan Harian (Logbook)/ Laporan Kemajuan/ Keuangan/ Laporan Akhir :

1. Dosen /Peneliti silahkan mengakses ke  iris1103.uns.ac.id 

2. Apabila sudah masuk ke iris1103.uns.ac.id  silahkan login menggunakan user=NIDN dan Password=NIDN pilih sebagai Dosen klik Submit atau user pasword yang sudah di edit masing-masing Dosen.

3. Setelah berhasil Login, maka Dosen akan masuk di menu Beranda.

4. Setelah berhasil login kemudian klik Catatan Harian/ Laporan Kemajuan/ Penggunaan Anggaran/ Laporan Akhir

5. Apabila di klik Catatan Harian muncul menu Beranda Catatan Harian Kegiatan Yang Berisi Program Hibah Yang DiDanai :
a. Kemudian Klik List/ Tambah Catatan  muncul menu +Tambah Catatan  kemudian Klik  +Tambah Catatan  silahkan menambahkan data kegiatan : Uraian Kegiatan, Prosentase Capaian, Tanggal Kegiatan dan Klik Simpan.
b. Lakukan penambahan data kegiatan berulang-ulang sampai selesai.
c. Klik Unduh (mengunduh hasil catatan seluruh kegiatan).
d. Hard Copy Hasil Unduhan silahkan di Scan dijadikan file PDF max. 5MB kemudian Submit (Upload) 
e. Selesai....

6. Apabila klik Laporan Kemajuan muncul menu Beranda Laporan Kemajuan Yang Berisi Program Hibah Yang DiDanai :
a. Print Halaman Pengesahan Laporan Kemajuan (Scan hal. Pengesahan kemudian gabung dengan laporan kemajuan jadikan 1 file pdf max. 5 MB).
b. Kemudian Klik Upload Laporan Kemajuan  muncul menu Upload Laporan Kemajuan/ Upload Berita Acara/ Upload Progress Luaran. (silahkan pilih file sesuai file yang mau diupload/ submit).
c. Selesai....

7. Apabila klik Penggunaan Anggaran muncul menu Penggunaan Anggaran Yang Berisi Judul Program Hibah Yang DiDanai :
a. Kemudian klik Rincian Anggaran  muncul menu Penggunaan Anggaran  
b. Pilih Jenis Pembelanjaan Anggaran Klik tanda + Tambah . 
c. Klik Tambah Item Pembelanjaan   Masukkan Uraian Penggunaan Anggaran, Angka Nominal (tanpa tanda titik), Tanggal Penggunaan Anggaran, Upload Bukti Penggunaan Anggaran (pdf max. 2 MB).
d. Lakukan penambahan berulang-ulang poin b sampai selesai.
e. Klik Unduh (mengunduh seluruh hasil penggunaan anggaran).
f. Scan Hardcopy hasil unduhan tersebut jadikan file PDF kemudian Submit (Upload) kembali.
g. Selesai....

8. [bookmark: _GoBack]Apabila klik Laporan Akhir muncul menu Beranda Laporan Akhir Yang Berisi Judul Program Hibah Yang DiDanai :
a. Print Lembar Pengesahan Laporan Akhir (Scan hal. Pengesahan kemudian gabung dengan Laporan Akhir jadikan 1 file pdf max. 5 MB).
b. Kemudian Klik Upload Laporan Akhir  muncul menu Upload Laporan Akhir/ Upload Berita Acara/ Upload Progress Luaran. (silahkan pilih file sesuai file yang mau diupload/ submit).
c. Selesai....


